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La guarda de la fe publica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

9 FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_g%—l_%ggs—l_ﬁ%%—l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANDREA STEFANIA CARRENO MORALES —|¢-
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.023.920.457 l DE | BOGOTA It
TELEFONODECONTACTO | 305-7216080 | Fwo| 8003356 | ExT. l: a
E-MAIL PERSONAL | andre17921@hotmail.com |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL | andrea.carreno@supernotariado.gov.co ]«
BANCO | BANCOLOMBIA &  NoDECUENTA 91228928858 & cA[ X |« cc[ e

AR VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 16.602.300,00 | ¢
875 DE 2022 ”1- HONORARIOS MENSUALES || $ 1.844.700,00 | ¢

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como ASISTENCIAL para apoyar las actividades

OBJETO DEL CONTRATO |relacionadas con la implementacion, seguimiento y monitoreo de los protocolos de bioseguridad de la SNR, que requieran| @

las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. ORIP BOGOTA SUR.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ARGENY ROJAS DIAZ ]4-
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR (E.) |4-
CDP No. 57222 @ CRP No. 135722 ]
FECHA APROBACION
FECHA CDHA| 4/01/2022 FECHACRA 22/01/2022 POLIZA Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION ES ] 01 | 2022 | ¢
CIUDAD | BOGOTA . Dia Mes Ao
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO [ BOGOTA . CONTRATO r31 I 10 | 2022 | ¢
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes  Afio R — MESES  DIAS
ACTA DE INICIO [To1 [ 02 [ 20221 ’ E . E' &
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | l | J« CDP No. @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia ___Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | | | l 4 | |¢ l |.. | ]t
—= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.844.700,00 |« ﬁ—'——:—i I No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = |“ r J"
$ 1.844.700,00 —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR

DEL[ 01 | 09| 2022 |e PAGONo. NoDiAs [ SEPTIEMBRE |
AL 30 J09] 2022 J«[ 08 Je [ 30 |100%] SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 COMPENSAR EPS & 125%
; ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
. FONDO DE P %
2 ENSION 160800 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA . tad
ASEGURADORA DE RIESGOS S & g
3. LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGURQOS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 9439334814 ]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
Y
ALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.602.300,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 1.844.700,00 [ || $ 1.844.700,00 $ 14.757.600,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 1.844.700,00 f|& || $ 3.689.400,00 $ 12.912.900,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 1.844.700,00 ||& || § 5.534.100,00 $ 11.068.200,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 (& || $ 7.378.800,00 $ 9.223.500,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | $ 1.844.700,00 [l& |[ $ 9.223.500,00 $ 7.378.800,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 1.844.700,00 (@[ $ 11.068.200,00 $ 5.534.100,00
PAGO 07 VALOR DELPAGO | $ 1.844.700,00 @ $ 12.912.900,00 $ 3.689.400,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | $ 1.844.700,00 @ || $ 14.757.600,00 $ 1.844.700,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e« $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO a|$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO @|$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
Dia Mes Ano
pEL[ 01 [09] 2022 | pacono. | SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

aL[ 30 Jog] 2022 | [08] | SEPTIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y desinfeccion de(1. Se realiza un control y seguimiento diario sobre el aseo y la
los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar de ejecucion impartidas por la|desinfeccion de de los espacios publicos y de trabajo por medio
direccion de talento humano- grupo de bienestar y gestion del conocimiento, relacionadas dentro delfde una planilla que se maneja junto con las personas de
protocolo de bioseguridad COVID 19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON  |limpieza, en donde se puede evidenciar el proceso de limpieza y
desinfeccion cada dos horas. Adicional, se emplea un formato de
verificacion y supervision sobre el cumplimiento de los protocolos

de bioseguridad en el trabajo, el cual se realiza el primer dia habil
da la
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Lo guarda de la e publico

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01
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Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad tengan
debidamente puesto el tapabocas, en caso de no tenerlo negar su ingreso y llenar encuestas.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones la entidad
e | uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada persona

5. Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que adelanten
actividades en las instalaciones de la entidad, asi como en los casos en que aplique, en los recintos
en que se encuentren los funcionarios ejecutando su labor.

6. Transmitir a los funcionarios y contratistas la informacién sobre generalidades y directrices
impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relacion con signos de alarma,
lineamientos y protocolos frente al COVID 19.

2. Se ejecuta un plan de accion que consiste en la sefalizacion
de las entradas y areas comunes indicando el uso obligatorio de
tapabocas, tambien se realiza una encuesta de percepcion a los
usuarios.

3. Se realiza la debida sefalizacion en las entradas sobre la zona
de desinfeccion de manos, y un monitoreo continuo en la entrada
de usuarios asegurando el uso de gel antibacterial para
funcionarios, contratistas y usuarios.

4. implementacion de un cartel de informacion en la entrada
(zona de ingreso de usuarios) informando el aforo que se maneja
en la entidad, adicional, se establece la entrada en grupos
pequefios para respetar y mantener en lo posible el aforo
establecido.

5. Marcacion por medio de puntos amarillos el lugar de espera en
forma de filas, y marcacion de las sillas respetando e
implementando la distancia social de 2 metros..

6. Carteleras de informacion en zonas comunes para usuarios y
lugares de trabajo para funcionarios y contratistas informando la
importancia y proceso correcto para lavado de manos,
prevencion y sintomas del COVID 19.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COoOMmo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(Ia) contratista ANDREA STEFANIA CARRENO MORALES
No 1.023.920.457 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 875 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

identificado (a) con cedula de ciudadania

del CRP No. 135722 CDP No 57222
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.844.700,00
Vaior en latras: UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS PESOS CON
" |00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL| 01 09 2022 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ 09 ] | pacoNo. | |

AL| 30 [09] 2022 | |08| | SEPTIEMBRE |

Para constancia se firma en BOGOTA alos 30 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2022
SUPERVISOR

Firma SQpervisor
ARGENY ROJAS DIAZ
COORDINADOR (E.)

CONTRATISTA

— —

_—7__—Firfma Contrati
ANDREA STEEAN RENO MORALES
Cedula de Ciudadania No

1.023.920.457 DE BOGOTA
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FORMATO: INFORME FIAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA [30 |MES |09 [ARO 2022

[ DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: ANDREA STEFANIA CARRENO MORALES
No DE CONTRATO: 875 DE 2022

PERFIL: ASISTENCIAL
DEPENDENCIA: ADMINISTRATIVO
SUPERVISOR DEL CONTRATO: PABLO EMILIO ACEVEDO

[ DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato:
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Cédigo:

PBX 57 + (1) 3282121

GDE-GD—-FR—-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia 28-01-2019
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1. Realizar seguimiento diario sobre las
orientaciones para el proceso de
limpieza y desinfeccion de los
espacios de uso publico y lugares de
trabajo, de acuerdo al lugar de
ejecucion impartidas por la direccion
de talento humano- grupo de
bienestar y gestion del conocimiento,
relacionadas dentro del protocolo de
bioseguridad COVID 19, asi como la
variante que acaba de llegar al pais
OMICRON.
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Seguimiento y control del cumplimiento de protocolos de bioseguridad.
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2
Revisar que las personas al momento
del ingreso a las instalaciones de la
entidad tengan debidamente puesto el | gegalizacion de 4reas comunes zona de usuarios sobre el uso del tapabocas
tapabocas, en caso de no tenerlo negar :
su ingreso y llenar encuestas.
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Gobierno
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Sefializacion zona de desinfeccion de manos a la entrada de la entidad
3. Requerir al funcionario, contratista o . - o ‘

usuario que pretenda ingresar a las
instalaciones la entidad e | uso del gel
antibacterial y/o alcohol.
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4. Asegurar el ingreso escalonado para
procurar la distancia de dos metros
entre cada persona.

Cartel informativo sobre el aforo QUe se manejav en la entidad, adicional ingreso en
grupos pequenos de personas.
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5. Verificar que el respeto en la distancia
de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las
instalaciones de la entidad, asi como
en los casos en que aplique, en los
recintos en que se encuentren los
funcionarios ejecutando su labor.

Marcacién por medio de puntos amarillos el lugar de espera en forma de filas, y marcacién de las
sillas respetando e implementando la distancia social de 2 metros.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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6. Transmitir a los funcionarios y Carteleras de informacion en zonas comunes para usuarios y lugares de trabajo para funcionarios

contratistas la informacion sobre y contratistas informando la importancia y proceso correcto para lavado de manos, prevencion y
generalidades y directrices impartidas | sintomas del COVID 19.

por el ministerio de salud y proteccion
social en relacion con signos de
alarma, lineamientos y protocolos
frente al COVID 19.
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2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.
Tema Estado Observaciones

[OBSERVACIONES GENERALES

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Computo Asignado o si tienen acceso a carpeta compartida o
repositorio en SharePoint.

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR
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Correo electréonico: andrea.carreno@supernotariado.qgov.co

Usuario: andrea.carreno

El presente informe se firma, a los 30 dias del mes de Septiembre del afio 2022 por las personas que en ella
intervinieron.

Firma del Jefe inmediato, o Supervisor de contrato

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Cddigo:

PBX 57 + (1) 3282121

GDE—-GD—-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia 28-01-2019
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mailto:andrea.carreno@supernotariado.qov.CQ
http://www.suDernotariado.aov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

SNR

SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ©0digo: MP - GNFA-PO - 08 - PR - 05

& REGISTRO -FR-02

sremestee | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI____ NO_X_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X__ .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afnos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
S| NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30_ dias del mes de _Septiembre_de 2022__.

Atentamente,

NOMBRE Andrea Stefania Carrefio Morales

CCA.

023.920.457

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e

CC 1023920457 CARRENO MORALES ANDREA STEFANIA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 35 A Sur 3A 18 Villa de | BOGOTA-BOGOTA D.E. 8003356 No
los alpes
|

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-08 2022-08 r 1648100850 9439334814 I 7 2022/09/14 2022/09/12 | NEQUI 0 $290,300
RESUMEN DE PAGO

RIESGO . . €oDIGo NIT AFILIADOS  VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA  SALDOSE VALOR A PAGAR

. . . , ~ INCAPACIDADES .
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $160,000 S0 $0 $160,000

PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $160,000 S0 S0 $160,000 ,—
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,300 $0 N $5,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $5,300 S0 S0 $5,300 7
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $125,000 S0 S0 $125,000
COMPENSAR

EPS008 860,066,942 7 1 $125,000 S0 S0 $125,000 7

~t o A a- A AN /AN A0 AT AN AL
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L-—-—) i S g\\j Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto | 0 {2 | Actualizacion

4. Nimero de formulario 14821294657
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14. Buzdn electronico
102392045 7|4 |muesnsdson 32
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1023920457 20101108
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 30. &iudad/Neuﬁiéipio ‘ I
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 174 |Bogota, D.C. 00 1
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre F 34.Ctos nombres
CARRENO MORALES ANDREA ! ' |STEFANIA
35. Razén social
36. Nombre comercial 7 A 37 éigiuée
W2 P
UBICACION, ‘
38. Pais 39. Departamento N —vl 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. . 1 1 | Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
Tv37 24 50TO 3 AP 6011
42. Correo electrénico andre17921@hotmail.com p
43. Codigo postal 44. Telsforod v 601800335 6|45 Teléfono 2 3057216080
) ) CLASIFICACION
Actividad econdémica ™ —— Ocupacién
Actividad principal Activ u:;d .;';ec_unaa:a Ofras actividades 52. Numero
46.Codigo  47. Fecha inicio aclividad 48.Codigp” 49, Fechainicio sotivicad | 0. Codigo 1 2 51. Codigo gstablecimientos
le2ooflzorsosrel|| ([l (o | | | [ | L

Respénsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 . -9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

mewola el | | | | | 4T [ L L L L P

49 - No responsable de IVA

Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
J | I l \ I l ‘ | ! 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo ‘ 57. Modo I |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| I ‘ l l l |s8. cpc \ B
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en ia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos S| D NO m 60. No. de Folios: E 61. Fecha |2022 -04-01/10:59: 11 ]

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segtn el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016 _
Firma del solicitante: 984. Nombre CARRENO MORALES ANDREA STEFANIA

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Firma autorizada:

Fecha generacion documento PDF: 29-04-2022 03:04:31PM
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